ABINCO GUIDA ALLA CONFIGURAZIONE DI OUTLOOK 2010
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Prima di procedere alla configurazione assicurati di aver installato il certificato come indicato nella guida: GUIDA PER
L’ INSTALLAZIONE DEL CERTIFICATO.

Per procedere alla configurazione, clicca su | pulsante “Start” in basso a sinistra, e poi su “Pannello di controllo”

(ATTENZIONE! Se gia disponi di un account, per modificarlo fai click sulla scheda “File”. Nella scheda “Informazioni”
fai click su “Impostazioni account” e poi, nuovamente, su “Impostazioni account”. Nella scheda “Posta
elettronica” seleziona I'account, e fai click su Cambia. Vai su “Informazioni Server” e segui quindi le indicazioni a
partire dal punto 8)
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Clicca su “Account di posta”,

Impostazioni di posta - Outlook %

Account di posta elettronica
§3 Impostare le directory e gli account per la

5

posta elettronica. Aot 4lostany;

File di dati
;:”'; 4 Cambiare le impostazioni relative ai file

utilizzati da Outlook per memorizzare Elle. i dabi

messaggi e documenti,

Profili

Impostare piu profili per gli account di posta Mostra profili...

elettronica e i file di dati. In genere ne occorre e

solo uno.
Chiudi

E poi si “Nuovo”
= - — — ~
Account di posta elettronica

E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.

Posta elettronica | File di dati | Feed RSS | Elenchi SharePoint | Calendari Internet | Calendari pubblicati | Rubriche

'Q Nuovo... 'ﬁ“ Correggi... @ Cambia... o Imposta come predefinito )( Rimuovi #* &

Nome Tipo

Con l'account selezionato i nuovi messaggi vengono recapitati nella posizione seguente:

f.giordano@flagmail.it\Posta in arrivo
nel file di dati C:\Users\Flavia\...\Outlook\f.giordano@flagmail.it.ost
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Seleziona “Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi”

Configurazione automatica account
Connettersi ad altri tipi di server.
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Scegli 'opzione “Microsoft Exchange o servizio compatibile”

‘ Aggiunta nuovo account
Scegliere il servizio
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Come Server imposta “abamx01.abacoteam.local”’, e come Nome utente il tuo nome e cognome.

Irrnttbene b irformadion necessans per conhettersl o Microsolt Exchardgs o & un servio compatids,

e X

Cliccando su “Altre Impostazioni” si aprira una finestra come quella successiva:

& Microsoft Exchange
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Vai nella scheda “Connessione”, e spunta la voce “Connetti a Exchange tramite http”. Clicca quindi su
“Impostazioni proxy Exchange”

Nell'apposito spazio bianco di fianco ad https:// scrivi “mail.abacoteam.com” (senza le virgolette), assicurati che
entrambe le voci “Con reti veloci...” e “con reti lente...” siano spuntate e dal menu a tendina delle “Impostazioni
autenticazione proxy” scegli “Autenticazione di base”

osolt Exchange
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Cliccando su “Ok” si aprira la finestra successiva. Inserire come nome utente il tuo, nella formula
“abacoteam\inizalenome.cognome” e come password la tua password di posta. Clicca su “Ok”

i Sicurezza di Windows [ X] I

Applicazione di posta elettronica
Connessione a m.rossi

Lot |

. Mem

| OK I Annulla

Clicca quindi su “Controlla nome”, e assicurati che il tuo venga riconosciuto. Apparira come nellimmagine
successiva. Clicca su “Avanti”
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Infine clicca su “Fine”

& Aggiunta nuovo account m
|

Fine
Sono state immesse tutte le informazioni necessarie per impostare l'account.

Per chiudere la procedura guidata, scegliere Fine.

Aggiungi account. .. I

S Indieto Fine




