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GUIDA ALLA CONFIGURAZIONE DI OUTLOOK 2007

Per procedere alla configurazione, apri Outlook 2007 e seleziona dal menu principale la voce "Strumenti "

Dal menu "Strumenti " clicca su "Account di posta elettronica

Seleziona "Aggiungi un nuovo account di posta elettronica esis tenti " e clicca su "Avanti "

Account di posta elettronica

©lhgpung un rwovo sccount di posta eleftronica
O yrsusizza o cambia gh account d posta elettronica esistenti

Elenco in linea

© Aggungl un novo glenco in Inea o rubeka
O Visuslizza o cambia gh elenchi in Inea o le rubriche esstenti

Laveni> | [ ogws |

Seleziona il tipo di Server corretto: “Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP ” e clicca su "Avanti "

Aggiunta nuovo account di posta elettronica i

Scegliere il servizio di posta elettronica

@ Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP
Connetti a un account di posta elettronica disponibile presso il provider di servizi
Internet (ISP) o nel server di Microsoft Exchange dell'organizzazione.

O altro
Connetti a uno dei tipi di

. ook
izio Outlook

server indicati di sequito.
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Seleziona “Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi " e clicca su "Avanti "

Aggiunta nuovo account di posta elettronica @

Configurazione automatica account

r
Nome: ‘ ‘

Indirizzo di posta elettronica: [ J

Password: [ ‘

Conferma password: l ‘

Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi

[ < Indietro ][ Avanti > I [ Annulla

Seleziona “Posta elettronica internet " e clicca su "Avanti "

Aggiunta nuovo account di posta elettronica @

Scegliere il servizio di posta elettronica

@ Posta elettronica Internet
Connetti al server POP, IMAP o HTTP per inviare e ricevere messagai di posta elettronica.

(O Microsoft Exchange
Connetti a Microsoft Exchange per accedere alla posta elettronica, al calendario, ai contatti, ai fax e ai
messagqi vocali.

O altro
Connetti a uno dei tipi di server indicati di sequito.

[ < Indietro " Avanti > ] [ Annulla ]
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Inserisci nel campo “nome” il nome dellagenzia seguito dal network (Gabetti). Nel campo “indirizzo di posta
elettronica " I'indirizzo email completo. Nel menu a tendina “Tipo di account ” seleziona “IMAP”. Nel campo “server di
posta in arrivo " inserisci imaps.gabetti.it . Nel campo "Server posta in uscita (SMTP) " inserisci smtpauth.gabetti.it
Nel campo “Nome utente ” l'indirizzo email completo. Nel campo “password ” inserisci la password della posta
elettronica. Dopo aver inserito la password, ricordati di selezionare "Memorizza password ", quindi clicca "Altre
Impostazioni "

hggiunta nuowo account di posta eletironica

Impostazioni posta elettrondca Internet

Tuthas b= caquent] mpostanonl sono fedessans per il funmonsrento delsccount di posts elstkronica.
Inlormazioni utente Prova impostazioni account
Home: Dopo aver mmes50 be informasiont richieste, &

1 onsghabde provare Faccount sceghenda i pulsante in
Indirizsn posta skitronica: I, E notnssad b Ly connsaions o pets,
Inforrmazioni server
TIpOLBEEOLE, IMAP v
Server posta in anthval ' iﬂ‘iﬂp?.g&&lﬁ.-ﬂ" -
Server posta nuscka (SMTP): | smitpauth.gabetti.it
Informazioni accesso . ;
Mo Lbesfibe:
Passeacrd:
[Flmemorizza pasoword
Dmmmmmddrdm
'-

Seleziona la scheda “Server della posta in uscita ”. Spunta le voci “Il server della posta in uscita (SMTP) richiede
l'autenticazione ” e “Utilizza le stesse credenziali del server della pos  tain arrivo .

Impostazioni posta elettronica Internet |

Generale | Server della posta in uscita [ Connessione | Impostazioni avanzate |

1l server della posta in uscita (SMTP) richiede |'autenticazione
(® Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
O accedi con

O Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare | messaggi

[ OK ][ Annulla ]
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Seleziona la scheda “Impostazioni avanzate . Controlla che nel campo “Server posta in uscita (SMTP) " il valore sia
"25” e che nel menu a tendina “Utilizzare il tipo di connessione crittografata seg uente” sia selezionato “Nessuna .

Controlla che nel campo “Server posta in arrivo (IMAP) ci sia il valore 143 Clicca su “OK”

Impostazioni posta elettronica Internet E|

Generale | Server delia posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate :
humeri porke server

Server postain arrivo (IMAP) | 143 Yalor| predefiniti

[ 11 server richieds una connessione critbografata (S5L)

Ltilizzare i tipo di connessione crittograf ata sequente: iNessuna ¥
Timeout server
Brewe 9 ~ Lungo 1 mineto
Fecapita
[¥] Lasdia una copia dei messagai sul server
[¥] Rimuowi dal server dopo 3__

[ rRimuovi dal server dopo leliminazions da "Posta eliminata™

Clicca su “Avanti ”

Apgiunta nuove account di posta elettronica

Impaostazioni posta elettrondca Internek
Tutta ks seguent Mmpostanonl sono fedesans per il funsonarents delfaccount i posta slsttronica.

Informazioni ubente Prova impastazioni account
N Diopo aver Enmessa be informasiond richiests, &

2 consiiable provare Faccount sosglendn i pulsants in
Indrizzo posta elsttrocica: basso. E necessacia la connessions di rets,

Tioo stcourk: DMAP -
Server posta in arrho: :'iﬁmps_ga-t_béfﬁ._it"
Server posta i wseka (SMTF): | smtpauth.gabetti.it
Inforrmaziont accesso " -
Mioine: ubeibe:
Password:

[l Memartrza pasomord
Dsslg;;ﬂmmumwwddm
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Clicca su “Fine”

Account di posta elettronica - m

Fine

Sono state immesse tutte le informazioni necessarie per
impostare |'account.

Per chiudere la procedura quidata, scegliere Fine.

< Indietro I Fine I

Torno quindi sull’account seguendo il percorso “Strumenti ” — “Impostazioni Account "

: File Modifica Visualizza Vai | Strumenti | Azioni 2

g@ﬂuovo v ﬁ 'LB )( ‘ z_.:‘B_IS !n!ia/Ricevi » E
= Ricerca immediata »
Posta elettronica «
Cartelle preferite ~ Il &d  Rubrica... CTRL-MAIUSC-B [
A

< ~
(3} Posta in arrivo % Organizza

£ Da ieggere
@ Posta inviata

Cartelle di posta 2
2] Tutti gli elementi di posta ¥
@ Cartelle personali

Riordino cassetta postale...

m 1

(5] Vuota cartella "Posta eliminata”
iwoguli »
Macro >
Impostazioni account...

Centro protezione... [
Personalizza...

Opzioni...
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Seleziona il tuo account e quindi clicca su “Cambia”. Clicca quindi su “Altre Impostazioni...”
Vai sulla scheda “Cartelle ", e apri il menu fino ad individuare la cartella “Sent”.

Selezionala e clicca OK

Impostazioni posta elettronica Internet

Clicca quindi nuovamente su “Avanti ” e “Chiudi ".

Nella cartella Sent verra salvata la posta inviata.



